MUURAMEN KUNTA

Tukipalvelut

TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuojalaki 1050/2018
EU:n yleinen tieto-suoja-asetus 679/2016

1. Rekisterinpitdja

Nimi
Muuramen kunta

Yhteystiedot (osoite, puhelin, séhkoposti, fax)

Virastotie 8, PL 1, 40950 Muurame
p. (014) 659 611
info@muurame.fi

2. Rekisteriasioista hoitava henkild
—henkild, johon asiakas voi ottaa
yhteytta henkilStietojen kasittelya
koskevissa asioissa

Viestinndn asiantuntija Anssi Koskinen

Tiedotuslehti Muuramelainen
Kunnanvirasto, Virastotie 8, 40950 Muurame
p. 040 584 5212
anssi.koskinen@muurame.fi

Tietosuojavastaava Maarit Kaskinen
p. 040 833 8190
maarit.kaskinen@muurame.fi

3. Rekisterin nimi

Muuramelaisen jakeluosoitteet

4. HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitus
—rekisterin kayttotarkoitus

Yleiset edellytykset, esim.

x asiakassuhteen hoitaminen
[ ] jasenyysasioiden hoitaminen
[] palvelussuhteen hoitaminen
[ ] muu, mika:

Henkil6tietojen kasittely erityisia tarkoituksia varten (tutkimus, tehtava, jne. nimet-
tava tai muutoin yksiloitava):

tutkimus

tilasto

viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtava
henkilomatrikkeli

sukututkimus

suoramarkkinointi

luottotietotoiminta

N

3. Erityislainsaddanto (esim. tietty viranomaiselle sdddetty tehtava kuten paivahoi-
don jdrjestdminen, opetuksen jdrjestdminen jne.)

[ ] mika:



mailto:info@muurame.fi
mailto:anssi.koskinen@muurame.fi
mailto:maarit.kaskinen@muurame.fi

5. Rekisterin tietosisaltod

— rekisterdityjen ryhma/ryhmat
ja ndihin liittyvat tiedot tai tieto-
ryhmat

jakeluosoitteet, nimi ja osoite
- jakeluosoitteet painoon

6. Sadnnonmukaiset tietolah-
teet

asiakkaalta

7. Sdannénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto

EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

[] Eiluovuteta

x Tietoja luovutetaan sddnnonmukaisesti
Mihin: painolaitokselle

Milla perusteella: Inkjet-postitusta varten
Luovuttamistapa: e-mail

[] Tietoja luovutetaan Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Milla perusteella:

[ ] Luovuttamistapa:

[ ] Asiakastietojen luovuttaminen suoramarkkinointiin

8. Rekisterin suojauksen periaat-
teet

x Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kdytolta
[] Rekisteritietojen kayttoa valvotaan

[] Tiedot ovat saadetty salassa pidettavaksi
[] Tiedot ovat osittain salassa pidettavia

A. Manuaalinen aineisto

[] valvonnan alaisena:

(] Muulla tavoin, miten:

B. ATK:lle talletetut tiedot

x Henkilokohtaiset kdyttajatunnukset ja salasanat
[] Palomuurisuojaukset

[] Tietojen kayttoa valvotaan

[] Varmistukset, millaiset:

9. Rekisterdidyn kielto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kdsittelemasta hanta itsedan koskevia
tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suora-

markkinointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkilématrikkelia ja
sukututkimusta varten.

Asiakas voi ilmoittaa luovutus- tai kasittelykiellosta joko kirjallisesti tai

puhelimitse rekisteriad hoitavalle henkildlle.

10. Rekisterdidyn tarkastusoi-
keus

Rekisteroidylld on oikeus tarkastaa itsedan koskevat rekisteritiedot.

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksettd ja sen kdyttdminen on maksutonta kerran
vuoden aikana toteutettuna

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa

Tarkastuspyynto tehdaan henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa taikka omakatisesti
allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Rekisterdidyn
henkildllisyys tarkastetaan ennen tietojen antamista. Rekisterdidylla on oikeus tutustua
janahda itseddn koskevat tiedot ja pyynnosta saada kopiot niista

11. Tiedon korjaaminen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaa-




timuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava

rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteelli-
nen tai vanhentunut henkilGtieto. Rekisterinpitdjan on myos estettava tallaisen tiedon
levidminen, jos tieto voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden suojaa tai hdnen oikeuk-
siaan

Tarkastusoikeuden toteuttamiseksi ja tiedon korjaamiseksi tulee ottaa yhteytta rekiste-
rid hoitavaan henkil6on

Yksil6illd on oikeus tulla unohdetuksi. Organisaatiolla voi edelleen olla oikeus kasitella
henkiltietoja, mikali niiden kasittely on valttamatonts sita tarkoitusta ajatellen, miksi
ne alun perin luovutettiin organisaation kdyttoon, ja mikali organisaatiolla on laillinen

perusta kdsitella niita.

Jos tiedon korjaamisesta tai tarkastusoikeuden toteuttamisesta kieltdydytaan, rekiste-
roidylle annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus ja rekisterdidylla on oikeus saattaa
asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi

osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki.

12. Rekisterin sailytys, arkistointi
ja havittdminen

Tarkemmat tiedot arkistointisuunnitelmassa.
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