Tyonantajan tyontekijatarpeen ilmoittaminen
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1. Rekisterinpitaja

Muuramen kunta, Virastotie 8, PL 1, 40951 Muurame, p. 014 659 611, info@muurame.fi

www.muurame.fi

2. Rekisteriasioita hoitava henkild ja kunnan tietosuojavastaava

Yritysasiantuntija Janne Teppo, p. 050 304 8425 janne.teppo@muurame. fi

Tyollisyyspaallikkd Mervi Hiltunen, p. 040 553 9185 mervi.hiltunen@muurame.fi

Kunnan tietosuojavastaava: Maarit Kaskinen, p. 040 833 8190 maarit.kaskinen@muurame.fi

3. Rekisterin nimi

Tyonantajan tyontekijatarpeen ilmoittaminen

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus / rekisterin kayttotarkoitus

Rekisterin tietojen kasittelyn tarkoitus on Muuramen kunnan alueella toimivien yritysten ja niiden
tyontekijatarpeen kartoittaminen. Tyontekijatarve ilmoitetaan edelleen kunnan tyollisyyspalveluille.

Rekisterin tietoja kaytetaan asiakassuhteen, jasenyysasioiden ja palvelussuhteen hoitamiseen. Rekisterin
tiedot toimivat my0s tiedottamisen ja paatoksenteon apuvalineena. Tietoja kdytetaan suoramarkkinointiin.

5. Rekisterin tietosisalto

Yrityksen nimi, Y-tunnus, yhteyshenkil, osoite, s-posti, puhelin, www-sivut. Rekisterin tietojen kerddminen
perustuu rekisterdityjen suostumukseen.

6. Saannonmukaiset tietolahteet

Yritysrekisterit, yritykset itse.

7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja luovutetaan viranomaisille. Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.
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Tyonantajan tyontekijatarpeen ilmoittaminen

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta ja rekisteritietojen kayttoa valvotaan. Osa tiedoista on saddetty
salassa pidettaviksi.

Analogista aineistoa sailytetdan lukitussa tilassa. Digitaalinen aineisto on suojattu henkilkohtaisilla
kayttajatunnuksilla ja salasanoilla sekd palomuurisuojauksilla. Aineiston kerdamiseen kaytetaan Webropol-
palvelua eli Webropol toimii henkilGtietojen kasittelijand, mutta tiedot kuuluvat Muuramen kunnalle.
Webropolin tietosuojaseloste 10ytyy osoitteesta https://webropol.fi/tietosuojaseloste/

Rekisterin henkiltietojen kayttoa valvotaan.

Rekisteroidyn kielto-oikeus seka oikeus tulla unohdetuksi

Rekisterdidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itsedan koskevia tietoja
suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta samoin
kuin henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Rekisterdity voi ilmoittaa luovutus- tai kasittelykiellosta joko kirjallisesti tai puhelimitse rekisteria hoitavalle
henkildlle.

Yksil6illa on oikeus tulla unohdetuksi. Rekisterdidyn tiedot voidaan poistaa rekisterista pyydettaessa.

Rekisterdidyn tarkastusoikeus
Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat rekisteritiedot.

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta ja sen kayttaminen on maksutonta kerran vuoden aikana
toteutettuna. Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa.

Tarkastuspyynto tehddan henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa taikka omakatisesti allekirjoitetulla tai
muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Rekisteridyn henkil6llisyys tarkastetaan ennen
tietojen antamista. Rekisterdidylla on oikeus tutustua ja ndhda itsedan koskevat tiedot ja pyynnosta saada
kopiot niista.

Tiedon korjaaminen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava,
poistettava tai tdydennettava rekisterissa olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto. Rekisterinpitdjan on myds estettava tallaisen tiedon levidminen,
jos tieto voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden suojaa tai hanen oikeuksiaan.

Jos tiedon korjaamisesta tai tarkastusoikeuden toteuttamisesta kieltdydytaan, rekisterdidylle annetaan
kirjallinen kieltdytymistodistus ja rekisterdidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto. PL 315, 00181 Helsinki.

Rekisterin sdilytys, arkistointi ja havittaminen

Rekisterdityjen tiedot havitetdan tietoturvallisesti rekisterista 12 kuukauden kuluttua suostumuksen
antamisesta, jos tietoja ei sind aikana ole kaytetty kohdassa 4 kerrottuihin tarkoituksiin.
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